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Ficha Inicial para una Política Escolar de IA
Plantilla editable de reflexión - HumanIA School
IMPORTANTE: Esta ficha no es un protocolo HumanIA ni sustituye asesoría jurídica, técnica o institucional. Sirve para ordenar preguntas iniciales antes de diseñar una política de uso de IA. La metodología y los instrumentos de implementación HumanIA se desarrollan dentro de las formaciones contratadas.
1. Contexto institucional
Nombre de la institución: ________________________________
Nivel educativo: ____________________   País/ciudad: ____________________
Responsable de esta revisión: ____________________________
2. ¿Para qué queremos usar IA?
Describa en 3-5 líneas la finalidad educativa o administrativa prevista. Evite comenzar por la herramienta; comience por la necesidad.
3. Preguntas esenciales
Complete la tabla antes de autorizar o ampliar un uso de IA.
	Pregunta
	Sí / No / No sabemos
	Observaciones

	¿La finalidad del uso está claramente definida?
	
	

	¿Sabemos qué datos se ingresan o recopilan?
	
	

	¿Se evita utilizar datos sensibles o identificables sin una justificación y protección adecuadas?
	
	

	¿Las personas saben cuándo interviene una herramienta de IA?
	
	

	¿Existe una persona responsable de revisar resultados relevantes?
	
	

	¿Se puede cuestionar, corregir o revertir una decisión?
	
	

	¿Se han considerado posibles efectos discriminatorios o de exclusión?
	
	

	¿La institución sabe qué hacer si ocurre un incidente?
	
	


4. Prioridades antes de avanzar
Qué debemos aclarar: ________________________________________________
Qué debemos proteger especialmente: ______________________________________
Quién debe participar en la decisión: _____________________________________
Qué asunto requiere asesoría adicional: ___________________________________
5. Próximo paso
Si esta ficha revela respuestas inciertas, riesgos o ausencia de responsables, la recomendación es no improvisar una política. HumanIA School puede acompañar a la institución mediante formación y diseño contextualizado para distintos niveles educativos y organizacionales.
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